UCHWALA Nr XXIX/306/2013

Rady Miejskiej w Brzozowie

z dnia 25 kwietnia 2013 r.

w sprawie nadania statutu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét w Brzozowie

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.9 lit. ,h” ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001r nr 142, poz.1591 z p6in. zm.) oraz art. 11 ust.2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 o finansach publicznych(Dz. U. z 2009r. nr 157, poz.1240 z p6é:Zn. zm. Joraz art.5 ust.
9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz2.2572 z p6in. zm.)

Rada Miejska w Brzozowie

uchwala, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogélne
§1

Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkét w Brzozowie zwany dalej ZEAS dziata w szczegdlnosci na
podstawie nastepujgcych przepisow:

1. Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz.1591

z péin.zm.)

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych( Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz.1240 z
pézn. zm.)

3. Ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz.2572
z pézn.zm.)

4. Uchwaly Rady Miejskiej
5. Niniejszego statutu.

§2

ZEAS w Brzozowie jest jednostka budzetowg Gminy Brzozéw i dziata na terenie Gminy Brzozéw.
Obejmuje swoja dziatalnoscig nastepujace placowki oswiatowe:

1) Szkota Podstawowa Nr 1 w Brzozowie
2) Szkotfa Podstawowa w Zmiennicy

3) Gimnazjum nr 1 w Brzozowie

4) Zesp6t Szkét w Gorkach



5) Zespdt Szk6t w Grabownicy Starzeriskiej

6) Zesp6t Szkot Nr 1 w Humniskach

7) Zespot Szkét Nr 2 w Humniskach

8) Zespdt Szkot Nr 1 w Przysietnicy

9) Zespodt Szkét Nr 2 w Przysietnicy

10) Zespot Szkét w Starej Wi

11) Zespot Szkdt w Turzym Polu

12) Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 Brzozéw

13) Przedszkole Samorzagdowe Nr 2 Brzozéw

14) Przedszkole Samorzagdowe w Grabownicy Starzenskiej
15) Przedszkole Samorzagdowe Nr 1 w Humniskach
16) Przedszkole Samorzgdowe nr 2 w Humniskach
17) Przedszkole Samorzgdowe w Starej Wsi

18) Przedszkole Samorzadowe w Przysietnicy

§3

Nadzor nad dziatalnodcig ZEAS w Brzozowie sprawuje Burmistrz Brzozowa, ktéremu Dyrektor
przedstawia sprawozdania z dziatalnosci organizacyjne;.

§4

llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o placowce oswiatowej — nalezy przez to rozumie¢ szkote
a takze przedszkole.

Rozdziat Il
Zakres dziatania i zadania ZEAS
§5

ZEAS jest powotany do prowadzenia statej obstugi merytorycznej, administracyjnej, organizacyjnej
i finansowo-ksiegowej placéwek oswiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Brzozéw.

§6
Do zadan ZEAS nalezy:

1. W zakresie spraw merytorycznych, administracyjnych i organizacyjnych:
1) Prowadzenie akt osobowych pracownikéw placéwek oswiatowych i pracownikéw ZEAS
z wyjatkiem akt osobowych dyrektoréw placéwek oswiatowych i dyrektora ZEAS.
2) Wspotpraca z dyrektorami placowek oswiatowych z zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji
3) Prowadzenie bazy danych os$wiatowych w zakresie zadah przewidzianych dla organu
prowadzgcego — System Informacji Oswiatowej



Prowadzenie nadzoru nad remontami oraz sprawami technicznymi w jednostkach
os$wiatowych z uwzglednieniem prowadzenia ksigzek obiektu budowlanego

Nadzér nad dowozem ucznidéw do szkét

Przygotowywanie na potrzeby Burmistrza Brzozowa niezbednych materiatéw i informacji
dotyczacych oswiaty i wychowania

W zakresie spraw finansowo- ksiegowych obstugiwanych placéwek oswiatowych:
1) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej dochodéw i wydatkdw obstugiwanych
placowek oswiatowych , w tym w szczegdlnosci:

2)

3)

4)

a)

b)

c)

Przedstawienie Burmistrzowi Brzozowa jednostkowych wnioskéw w sprawie zmian
w planach finansowych placéwek oswiatowych,

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdarn i informacji opisowych z wykonania planéw
finansowych obstugiwanych placéwek oswiatowych, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie prz.episami,

Sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS

Prowadzenie rachunkowosci obstugiwanych placéwek oswiatowych z uwzglednieniem:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Ogéinych  przepiséw  okreslajagcych  zasady rachunkowoséci obowigzujace
w obstugiwanych placéwkach oswiatowych,

Dokumentacji wewnetrznej sporzadzonej przez dyrektoréw placoéwek o$wiatowych,
opisujgcej przyjete w nich zasady rachunkowosci (polityka rachunkowosci),

Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych,
zatwierdzonych do stosowania przez dyrektoréw obstugiwanych placéwek
oswiatowych,

Sprawowania biezgcej kontroli i analizowania realizacji planéw finansowych
obstugiwanych placéwek,

Gromadzenia i przechowywania dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacii
finansowej obstugiwanych jednostek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w sprawie przechowywania akt oraz przekazywania akt do sktadnicy akt,
Informowanie dyrektoréw placowek oswiatowych o zmianach w przepisach
dotyczacych spraw finansowych oraz obowigzujgcych zasadach rachunkowosci,

Prowadzenie obstugi ptacowej placéwek o$wiatowych , w tym:

a)

b)

c)

d)

Sporzadzanie list wynagrodzed pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanych
jednostkach na podstawie aktéw prawnych, niezbednych przy naliczaniu
wynagrodzen w oswiacie i dokumentacji kadrowe;j

Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw
obstugiwanych placéwek o§wiatowych,

Dokonywanie wymaganych rozliczern z Zaktadem Ubezpieczenri Spotecznych oraz
Urzedem Skarbowym

Sporzadzanie wymaganych sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami;

Prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
obstugiwanych placéwek o$wiatowych



§7

ZEAS prowadzi i przechowuje dokumentacje finansowg zgodnie z odrebnymi przepisami.

Rozdziat lil
Gospodarka finansowa
§8

ZEAS prowadzony w formie jednostki budietowej prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
przewidzianych w przepisach o finansach publicznych i rachunkowosci.

§9

Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowg ZEAS ponoszg Dyrektor i w zakresie mu powierzonych —
Gtéwny Ksiegowy.

§10
Dziatalno$é¢ ZEAS finansowana jest z budzetu Gminy Brzozéw.
§11

Podstawg gospodarki finansowej ZEAS jest roczny plan finansowy opracowany na podstawie uchwaty
budzetowej Rady Miejskiej w Brzozowie . Dyrektor ZEAS przedstawia Burmistrzowi zgodnie
Z przepisami prawa sprawozdania finansowe w terminach obowigzujgcych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Rozdziat IV
Struktura organizacyjna
§12

1. ZEAS zarzadza Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Brzozowa.
Burmistrz Brzozowa dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora.

3. W zakresie zarzadu mieniem Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Brzozowa.

§13

1. ZEAS jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw praca pracy
Dyrektor ZEAS jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy w stosunku do
pracownikéw ZEAS

§14

Strukture organizacyjng ZEAS oraz zasady funkcjonowania okresla Regulamin Organizacyjny ZEAS.



§15

Pracownicy ZEAS wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

Rozdziat V
Postanowienia koricowe
§16

ZEAS ma prawo do uzywania pieczeci o nastepujgcej tresci : Zespét Ekonomiczno- Administracyjny
Szkot , 36-200 Brzozéw, ul. Armii Krajowej 1, tel. 134341344 NIP 686-10-97-197 Regon 370263000

§17

W korespondencji Zespét ‘Ekonomiczno- Administracyjny Szkét postuguje sie oznakowanie akt
o symbolu ,,ZEAS”- zgodnie z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna.

§17

Zmiany statutu nastepujq w trybie wymaganym dla jego ustalenia.
§18

Traci moc uchwata Nr VIII/54/95 Rady Miejskiej w Brzozowie z dnia 25 maja 1995r.
§19

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Brzozowa.

§20

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

 Stanistaw Pilszal-



